2. sz. melléklet

VIZSGAZOKNAK SZOLO RESZLETES TAJEKOZTATO
Az irasbeli vizsga menete

Tajékoztatas az adott irasbeli vizsga esetében
- avizsgadolgozat részeirdl,
- avizsga iddtartamardl és annak esetleges tagolasarol.

A feladatlap belsé oldalan a kitoltéssel kapcsolatos fontos tudnivaldk talalhatok, ezt a kitoltés
megkezdése eldtt figyelmesen el kell olvasni.

Abban az esetben, ha az irasbeli vizsgarész tobb feladatlapbél (a tovabbiakban dolgozatrész) all (pl.
¢l6 idegen nyelv, nemzetiségi nyelv, matematika), az egyes dolgozatrészek megoldasara adhatd 1d6
lejartaval a vizsgazotol a dolgozatrészt (elsd rész esetében a boritékba helyezve) at kell venni.

» A megoldasi id6 leteltével a vizsgazd a dolgozatrészt a piszkozat és a feladatlap iiresen maradt
részeinek athuzasa, valamint a feladatlap cimoldalan taldlhatd, a tisztdzati és a piszkozati lapokra
vonatkoz6 tablazat kitoltése utan (elsd rész esetében a boritékba helyezve, de azt nem lezarva) az
asztal bal oldalan elhelyezi. A feliigyeld tandr kiosztja a kdvetkezd dolgozatrész feladatlapjat. Ezek
utan Osszeszedi az el6z6 dolgozatrész feladatlapjait, majd ellendrzi, hogy a vizsgazé feltiintette-e sajat
nevét, a vizsgatargy nevét és szintjét, a vizsganap keltét a boritékon, valamint az esetleges
vizsgatargy-specifikus informaciokat a dolgozatrészen. Tovabba a felligyeld tanar ellendrzi azt is,
hogy a vizsgazé a feladatlapon és a pdtlapokon (tisztazati és piszkozati lapok) is feltiintette-e a sajat
nevét.

» A boritékot nem zarja le! A boritékokat ugy helyezi el a tanari asztalon, hogy az biztositsa a
kovetkezd dolgozatrész zokkendmentes elhelyezését a boritékban.

Ha az irasbeli egyetlen feladatlapbol all, a rendelkezésre all6 1d6 letelte utan a feliigyel tanar a
dolgozatokat beszedi. A vizsgdzdval kozdsen ellendrzi a tisztazati és piszkozati lapokat tartalmazod
tablazatba beirt adatok helyességét. Ellendrzi, hogy a vizsgazo feltiintette-e sajat nevét, a vizsgatargy
nevét és szintjét, a vizsganap keltét a boritékon, valamint az esetleges vizsgatargy-specifikus
informaciokat a dolgozatrészen. Tovabba a feliigyeld tanar ellendrzi azt is, hogy a vizsgazé a feladatlapon
is feltlintette-e a sajat nevét.

A vizsga végén a felligyel tandr a vizsgazo jelenlétében a boritékot leragasztja, majd a vizsgazod tavozik
a vizsgara elkiilonitett épiiletrészbdl.

A hasznalhaté segédeszkozokrol

Az iroeszk6zokrol a vizsgadzd, a segédeszkozokrdl a vizsgatargy részletes kovetelményeiben
meghatérozottak szerint a vizsgazo, illetve a vizsgahelyszin gondoskodik. A segédeszkdzoket a vizsgdzok
egymas kozott nem cserélhetik. A vizsgan irdeszkozként kék vagy fekete golyodstoll hasznalhato, rajz
ceruzaval készithetd.

A vizsgan csak a kozpontilag kiadott feladatlapokon, valamint a vizsgat szervezd intézmény
bélyegzdjével ellatott lapokon lehet dolgozni.

(A vizsgatargyhoz hasznalhat6 segédeszk6zok ismertetése az 1. sz. melléklet szerint.)

A vizsga megszakitasanak kovetkezményeirol

- Az irasbeli vizsga alatt a helyiséget csak indokolt esetben lehet elhagyni, s lehetdleg egyidejiileg
csak egy vizsgazonak.

- Ha a vizsgazd a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, mielétt a valaszadast befejezné,
kérésére a vizsga megszakitasaig az irasbeli vizsgakérdésekre adott valaszokat értékelni kell. Az
igazgatd engedélye alapjan a vizsgatargybol potlo vizsgat tehet.
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- Ha a vizsgdzo a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné, az adott
vizsgatargybol vizsgaeredménye elégtelen, a kovetkezd vizsgaidszakban javitovizsgat tehet.

A szabalytalansagrol és annak kovetkezményeirol
(Meg nem engedett segédeszkdzt hasznal, vét a magatartési szabalyok ellen stb.)

Ha a felligyeld tandr az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgdz6 dolgozatat, rairja,
hogy milyen szabalytalansdgot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét, alairja és visszaadja a
vizsgdzonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat.

A vizsga befejezését kovetden szabdlytalansagrol jegyzokonyv késziil, melyet a felligyeld tanar, az
igazgatd ¢és a vizsgdzo ir ala. A vizsgéazo kiilon véleményét a jegyzokonyvre ravezetheti.

A szabalytalansag elbirdlasara a vizsgabizottsadg jogosult, amely az el6zetes értekezleten sziikség esetén
az érintetteket meghallgatja.

Ha a vizsgadzo szabalytalansadgot kovet el, a vizsgabizottsag a cselekmény sulyossaganak mérlegelésével a

kovetkezd dontéseket hozhatja:

a) A vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja, és az
érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a vizsgdn nyujtott teljesitményt.

b) Az adott vizsgatargybdl a vizsgazot javitdvizsgara utasitja.

c) A vizsgazot valamennyi vizsgatargybol javitovizsgara utasitja.

A szabalytalansaggal 0sszefiiggésben hozott dontést, annak indokait, valamint a dontés elleni jogorvoslati

lehetdséget hatarozatba kell foglalni.

A dolgozatok megtekintésének lehetdségérol

Az iréasbeli vizsgakérdések megoldasara adott szaktanari értékelést a szobeli vizsga eldtt nyilvanossagra
kell hozni. A vizsgadolgozatot és az itmutatdt a vizsgdzo, a vizsgabizottsag elndkéhez torténd megkiildés
elétt, az iskola képviseldjének jelenlétében, az igazgatd 4altal meghatarozott helyen és iddben
megtekintheti, azokrol kézzel vagy elektronikus uton madsolatot készithet, és az értékelésre észrevételt
tehet. Ha az iskolaban a feltételek rendelkezésre allnak, a vizsgazd kérésére a sajat vizsgadolgozatarol
masolatot kell késziteni. A masolat elkészitésével kapcsolatos koltségeket — az igazgatd rendelkezése
szerint — a vizsgazonak meg kell tériteni. A megtekintésre, a mésolat készitésére egy munkanapot — nyolc
orat — kell biztositani. A vizsgdzd a szaktanari értékelésre vonatkozd esetleges észrevételeit a
megtekintést kovetd elsé munkanap végéig — 16 6rdig — adhatja be az iskola igazgatdjanak. Az észrevétel
benyujtasara nyitva allo hataridé elmulasztasa esetén egy napon belill a vizsgazo igazolasi kérelmet
terjeszthet eld, amihez csatolnia kell az észrevételeit. Az igazoldsi kérelem benyujtasi hatarideje
jogvesztd. Eszrevétel kizarélag az utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszaki hibaja esetén teheto.
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